PROTOCOLO DE VENTILACION DE SALAS DE CLASES Y RECINTOS DEL

ESTABLECIMIENTO

l. SITUACION

El presente protocolo regula el procedimiento de ventilacion de las salas de clases y de los demas
recintos cerrados del establecimiento durante la jornada escolar. Establece las acciones que
deberan realizarse, su periodicidad y los funcionarios responsables de su ejecucién y
supervision.

La ventilacion sistematica de los recintos favorece la renovacién del aire interior y contribuye a
reducir la acumulacién de particulas en suspensién, olores y agentes que pueden transmitirse
por via respiratoria. Por ello, constituye una medida preventiva orientada a resguardar las
condiciones de higiene y salubridad de los espacios educativos, en beneficio del bienestar de la
comunidad escolar y del adecuado desarrollo de las actividades pedagégicas.

. PROPOSITO Y OBJETIVOS

El propdsito de este protocolo es establecer una rutina de ventilacion para las salas de clases y
los demas recintos cerrados del establecimiento.

Sus objetivos son:

1. Favorecer la renovacién regular del aire en las salas de clases y en los demas recintos
cerrados.

2. Definir las rutinas de ventilacion y las personas responsables de ejecutarlas vy
supervisarlas.

3. Establecer el procedimiento que se deberd seguir ante la presencia de gases, humo u
olores inusuales provenientes del exterior.

4, Determinar medidas de seguridad para la apertura y cierre de puertas y ventanas.

5. Mantener registros que permitan verificar la ejecucién de las rutinas y las situaciones

que impidan cumplirlas temporalmente.

1. MARCO NORMATIVO

. Circular N.2 482 de 2018 de la Superintendencia de Educacidn, sobre Reglamentos
Internos de establecimientos educacionales de ensefianza basica y media con reconocimiento
oficial del Estado, en lo referido a las medidas orientadas a garantizar la higiene del
establecimiento.

. Circular N.2 860 de 2018 de la Superintendencia de Educacion, sobre Reglamentos
Internos de establecimientos de Educacidn Parvularia.
. Plan Integral de Seguridad Escolar del establecimiento, en adelante PISE (Anexo A).

V. DEFINICIONES

Ventilacién natural: renovacion del aire de un recinto mediante la apertura de puertas o
ventanas que lo comuniquen con el exterior.

Ventilacién cruzada: renovacion del aire mediante la apertura simultdnea de puertas o ventanas
ubicadas en lados distintos del recinto, cuando su distribucidn y las condiciones de seguridad lo
permitan.

Ventilacidn previa: apertura de puertas o ventanas de un recinto antes del ingreso de los
estudiantes, con el objeto de renovar el aire interior.

Recinto cerrado: para efectos de este protocolo, comprende las salas de clases, salas de
Educacién Parvularia, biblioteca, laboratorios, sala de computacién, gimnasio, comedor, sala de
profesores, oficinas, P.A.D.A. y salas de atencién.

V. PROCEDIMIENTO DE VENTILACION

Durante la jornada escolar, las puertas y ventanas de las salas de clases y de los demas recintos
cerrados deberan mantenerse abiertas, en la medida en que las condiciones de seguridad y las
actividades que se desarrollen lo permitan. Se favorecera la ventilacion cruzada.

Se aplicardn las excepciones previstas en la seccién VI. Toda interrupcidon temporal de la rutina
deberd registrarse, indicando el motivo, la medida adoptada y, cuando corresponda, el
momento en que se retomd la ventilacion.



A. Antes del ingreso de los estudiantes

1. El Encargado de Logistica organizard, con apoyo de las Coordinaciones, la ventilacién
previa de las salas y demas recintos que se utilizardn durante la jornada.

2. El personal de servicio designado abrird las puertas y ventanas al inicio de la jornada, de
acuerdo con la distribucidn de sectores establecida por el Encargado de Logistica.

3. Las salas y recintos deberan permanecer ventildndose durante al menos diez minutos
antes del ingreso de los estudiantes, siempre que las condiciones de seguridad lo permitan.

4, Las Coordinaciones verificaran, al inicio de la jornada, que las salas de su ciclo hayan sido

ventiladas antes del ingreso de los estudiantes e informardn al Encargado de Logistica cualquier
situacién que impida hacerlo.

B. Durante las clases

1. Durante el desarrollo de las clases, las ventanas y puertas de las salas deberan
permanecer abiertas.

2. El docente o la educadora a cargo velara por el cumplimiento de la rutina de ventilacion
durante la clase y registrara cualquier interrupcidon temporal, junto con su causa y duracién.

3. Si se requiere cerrar una puerta o ventana por una razon contemplada en la seccion VI,

se retomara la ventilacién tan pronto como desaparezca la causa que motivé el cierre y sea
seguro hacerlo.

C. Recreos y horarios de colaciéon

1. Durante los recreos y los horarios de colacidn, las puertas y ventanas de las salas
permaneceran abiertas, salvo que concurra alguna de las excepciones previstas en la seccion VI.
2. Los estudiantes no podrdn permanecer en las salas sin la supervisién de una persona
adulta.

3. El personal que supervise el sector informard a su jefatura directa cualquier falla o
situacién que impida mantener la rutina establecida.

D. Al finalizar la jornada

1. Durante las labores de aseo, las puertas y ventanas podran permanecer abiertas para
favorecer la ventilacién de los recintos.

2. Finalizado el aseo, el personal de servicio cerrara las puertas y ventanas y verificara que
los recintos queden debidamente resguardados.

3. Si alguna puerta o ventana no puede cerrarse o presenta desperfectos, el personal de

servicio informara al Encargado de Logistica para que se adopten las medidas que correspondan.
E. Educacidn Parvularia

1. En Educacidn Parvularia se aplicard el mismo procedimiento, bajo la supervision de la
educadora y de la técnico en parvulos a cargo.

2. Los parvulos no podran manipular puertas ni ventanas. La apertura, cierre y supervision
de estos elementos corresponderd a las personas adultas responsables.

3. Durante los momentos de descanso, la ventilacidn se organizara procurando evitar que
los parvulos queden expuestos directamente a corrientes de aire.

VI. EXCEPCIONES Y MEDIDAS DE SEGURIDAD

A. Presencia de gases, humo u olores inusuales provenientes del exterior

1. Ante la presencia de gases, humo u olores inusuales provenientes del exterior, se
cerraran de inmediato las puertas y ventanas que puedan permitir el ingreso de dichos
elementos.

2. Se activara el “Protocolo de actuacion en caso de humo y/o malos olores por quema de
basura o emisidn de gases toxicos” contemplado en el PISE (Anexo A).
3. Las puertas y ventanas se mantendrdn cerradas hasta que el Encargado de Seguridad

Escolar o la Direccidn indique que es seguro reabrirlas, de acuerdo con el procedimiento
aplicable.

4, Una vez superada la situacién, se retomara la rutina general de ventilacién y se dejara
constancia de la interrupcion en el registro diario.



B. Emergencias
Ante sismos, incendios u otras emergencias, prevaleceran las instrucciones y procedimientos
establecidos en el PISE. La apertura o cierre de puertas y ventanas se realizara de acuerdo con

las indicaciones de seguridad que correspondan a la emergencia.

C. Seguridad de puertas y ventanas

1. No se abrirdn ventanas que estén dafadas o cuya apertura pueda representar un riesgo
para los estudiantes o funcionarios. El funcionario que detecte la situaciéon informara de
inmediato a su jefatura directa.

2. Las puertas y ventanas se manipularan con precaucion. Si se detecta una falla en sus
manillas, seguros o mecanismos de aperturay cierre, se informara a su jefatura directa.

3. Cuando una condicidn de seguridad impida mantener abierta una puerta o ventana, se
registrard el motivo y se informard a la Coordinacidn correspondiente.

D. Interrupciones temporales por razones pedagdgicas u operativas

1. Si por razones justificadas, tales como ruidos externos que interfieran significativamente

con una actividad pedagodgica, se requiere cerrar temporalmente una puerta o ventana, el
docente o educadora a cargo podra hacerlo durante el tiempo estrictamente necesario.

2. La interrupcién debera registrarse, indicando el motivo, el recinto afectado, la hora
aproximada de inicio y término y la medida adoptada.
3. Una vez que cese la causa, se retomard la rutina de ventilacién, siempre que las

condiciones de seguridad lo permitan.

VII.  RESPONSABLES

Responsable

Funciones

Direccion

Supervisar el cumplimiento general del protocolo.

Coordinaciones

Verificar que las salas de su ciclo hayan sido ventiladas antes del ingreso de
los estudiantes; revisar semanalmente los registros del ciclo; informar|
incumplimientos o problemas a la Direccién, o segun corresponda.

Encargado de Logistica

Organizar la ventilacidén previa por sectores; designar al personal de
servicio responsable; procurar que puertas y ventanas, se mantengan
operativos.

Docentes y educadoras

Favorecer la ventilacidon durante las clases; supervisar el cumplimiento de
la rutina en el recinto a su cargo; completar el registro diario en lo que
corresponda; informar fallas o situaciones que impidan ventilar.

Tutores o funcionarios
a cargo de la supervision

Verificar durante los recreos y horarios de colacidn que se cumpla la rutina
de ventilacidn y que los estudiantes no permanezcan en las salas sin
supervisién adulta.

Personal de servicio

Abrir puertas y ventanas al inicio de la jornada, segun la distribucion de
sectores; favorecer la ventilacidon durante el aseo, cerrar y resguardar los
recintos una vez finalizado el aseo; informar desperfectos.

Encargado de
Seguridad Escolar

Coordinar la aplicacién del procedimiento previsto para gases, humo u
olores inusuales y comunicar, junto con la Direccidn cuando corresponda,
cuando sea seguro retomar la ventilacion.

Estudiantes

Respetar las instrucciones del personal y no manipular puertas ni ventanas

sin autorizacién de una persona adulta.

VIII.

REGISTRO Y EVIDENCIA

1. Cada sala contara con un registro diario de ventilacién. El docente o educadora a cargo
y/o coordinador completaran los campos que les correspondan.



2. El registro deberd indicar si se realizd la ventilaciéon previa, si se mantuvo la rutina
durante las clases y si hubo alguna interrupciéon temporal. En este Ultimo caso, se anotara el
motivo, la medida adoptada y, cuando corresponda, el momento en que se retomd la
ventilacion.

3. Las Coordinaciones revisaran semanalmente los registros de las salas de su ciclo y
solicitaran la aclaracidn o correccién de anotaciones incompletas, si fuese necesario.
4, El Encargado de Logistica mantendrd un registro de las fallas informadas y de las

reparaciones realizas.

*Las instrucciones que imparta la autoridad sanitaria o educacional prevalecerdn sobre lo
dispuesto en este protocolo.



Bloque

Registro diario de ventilacion (1° Basico a 4° Basico)

Fecha: / /
Curso / N° de Sala:
Esta hoja se cambia diariamente. La Coordinacidn deja una hoja nueva en la sala y verifica su
orden y ventilacidn antes del ingreso de los estudiantes.

Antes del ingreso de los estudiantes
Ventilacidn previa de al menos 10 minutos
Coordinacion que deja la hoja y revisa la sala:
Sala en orden: ISi O No Ventilacién previa verificada: I Si [ No
Observaciones iniciales:

Registro de cada bloque de clases

Cada docente completa y deja sus iniciales al finalizar el bloque a su cargo. Marque Si si las
puertas y ventanas permanecieron abiertas, o No si hubo un cierre o interrupcién; registre el
motivo, la medida adoptada y las horas de inicio y término.

Puertas y

. Docente Nombre e Interrupciones Motivo, medida adoptada y
Horario ventanas .. s Fereefl
. iniciales hora de inicio y término
abiertas
Nombre:
8:15a9:45 Osi ONo
Iniciales:
Nombre:
10:00a 11:30 Osi ONo
Iniciales:
Nombre:
11:45a12:30 Osi ONo
Iniciales:
Nombre:
13:00 a 14:30 Osi ONo
Iniciales:
Nombre:
14:40 a 15:25 Osi ONo
Iniciales:

Cierre de la jornada

Puertas y ventanas cerradas después del aseo: [1Si [1No Hora:
Observaciones:

Revisado por Coordinacion: Fecha: / /




Registro diario de ventilacion (5° Basico a 4° Medio)

Fecha: / /
Curso / N° de Sala:
Esta hoja se cambia diariamente. La Coordinacién deja una hoja nueva en la sala y verifica su
orden y ventilacidn antes del ingreso de los estudiantes.

Antes del ingreso de los estudiantes
Ventilacidn previa de al menos 10 minutos
Coordinacion que deja la hoja y revisa la sala:
Sala en orden: ISi O No Ventilacién previa verificada: I Si [ No
Observaciones iniciales:

Registro de cada bloque de clases

Cada docente completa y deja sus iniciales al finalizar el bloque a su cargo. Marque Si si las
puertas y ventanas permanecieron abiertas, o No si hubo un cierre o interrupcion; registre el
motivo, la medida adoptada y las horas de inicio y término.

Puertasy

. Docente Nombre e Interrupciones Motivo, medida
Bloque Horario ventanas .. ... L.
. iniciales adoptada y hora de inicio y término
abiertas
Nombre:
1 8:15a9:45 OsSi O No
Iniciales:
Nombre:
2 10:00 a 11:30 Osi O No
Iniciales:
Nombre:
3 11:45 a3 13:15 Osi O No
Iniciales:
Nombre:
4 13:45 a 15:15 Osi O No
Iniciales:
Nombre:
5 15:25 a 16:55 Osi ONo
Iniciales:

Cierre de la jornada
Puertas y ventanas cerradas después del aseo: [1Si [1No Hora:
Observaciones:

Revisado por Coordinacion: Fecha: / /




